（提案様式１）
令和　　年　　月　　日

四日市市長

	住所
	

	団体名
	

	代表者職・氏名

	印


企画提案書（表紙）
　次の件について、企画提案書を提出します。

　件名：令和４年度　エコパートナー環境学習等業務委託
企画提案内容※：　　
環境計画における位置づけ※：
（※仕様書及び募集要項にある番号で記入）
提案事業名：
四日市市市民協働促進条例に基づく市民活動団体に登録します。　□はい　　□いいえ

	連絡担当者
	

	氏名
	

	ＴＥＬ
	

	ＦＡＸ
	

	Ｅメール
	


提出書類

	□
	提案様式２
	企画提案内容の説明
	頁数：　頁

	□
	提案様式３
	業務の実施体制
	頁数：　頁

	□
	提案様式４
	積算内訳書
	頁数：　頁

	□
	提案様式５
	団体概要
	頁数：１頁

	□
	提案様式６
	活動実績
	頁数：１頁

	□
	任意様式
	活動実績を示す資料

（活動紹介チラシ、新聞記事の写しなど）
	頁数：　頁


※両面印刷の場合は、２頁と数えるものとする。
※「企画提案書作成要領」に決められている頁数以内となるよう留意すること。

（提案様式２）

企画提案内容の説明
１．企画提案の実施方法とスケジュール

　（事業を円滑に実施するために、どのように準備し、実施するのかを記載してください。）

	※記載に当たっては以下の内容を含むこと
・全体スケジュール（年間の業務計画）

・企画の目的
・企画の内容

・企画に取り入れるＳＤＧｓ等の視点

・企画の特徴



※上記に書き切れない場合、別紙（Ａ４版２頁以内）に記載すること。

２．業務実施に当たっての創意工夫

（本業務に対してより良い効果が望める独自の創意工夫を記載してください。）

	


３．連携団体等

（可能な限り他の団体や関係機関等と広く連携し、その団体名と連携内容を記載してください。）

	


４．市民に不利益を与えないための対策等

　（事故防止の方策、緊急時の対応方法と連絡先、個人情報保護の方策等を記載してください。）

	


（提案様式３）

業務の実施体制
１．本業務の実施体制図

	


２．本業務に従事する担当者一覧
	No.
	業務における

担当
	氏名
	団体における

役職
	関連業務

経験年数
	保有資格・

専門性等
	備考

	１
	
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


※業務における担当：責任者・副責任者・会計担当者等を明記すること。

※上記に書き切れない場合、別紙（Ａ４版１頁以内）に記載すること。
（提案様式４）

積算内訳書

令和　　年　　月　　日

　四日市市長
住所
見積者

団体名　　　　　　　　　　　　　　印

代表者職・氏名

	項目
	（例）
	金額（円）
	内訳・積算根拠等

	人件費
	業務に係る人件費
	
	

	報償費
	提案事業実施に当たり直接的に要する人件費、外部講師への謝礼等
	
	

	調査研究費
	調査研究に係る経費
	
	

	消耗品費
	文具等の消耗品、コピー代等
	
	

	印刷製本費
	チラシやパンフレットの印刷費等
	
	

	通信運搬費
	切手代、宅配便料等
	
	

	保険料
	傷害保険、損害賠償保険等
	
	

	使用料及び賃借料
	会場使用料、車両賃借料等
	
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	一般管理費
	
	

	合計（提案見積額）
	
	（消費税及び地方消費税の額を除く）


※上記に書き切れない場合、別紙（Ａ４版１頁以内）に記載すること。

（提案様式５）

団体の概要

	ふりがな

団体名
	

	代表者役職名

代表者氏名
	

	主たる事務所の

所在地
	〒



	ホームページ

アドレス（URL）
	

	本業務の担当者
	ふりがな

担当者名
	

	
	住所
	〒



	
	TEL・FAX

Ｅメール
	

	団体設立年月

（活動開始年月）
	

	沿革
	

	活動目的
	

	組織の構成
	（入会条件・会員の種別・会員数・年会費など）



	財政状況
	
	Ｒ３年度
	Ｒ２年度
	Ｒ元年度

	
	総収入
	円
	円
	円

	
	総支出
	円
	円
	円

	
	当期損益
	円
	円
	円

	備考
	


（提案様式６）

活動実績
※過去３年間（令和３年度、令和２年度、令和元年度）の主たる活動実績（事業名、事業内容、事業期間、活動場所など）について、一連の事業ごとに各年度３件までを記載。
	


※添付書類：活動内容を示す資料（活動紹介チラシ、新聞記事の写しなど）…Ａ４版３頁以内
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